
E-Mail-Adresse

Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen

Name/Bezeichnung der 

zuständigen Stelle

Straße, Hausnummer

PLZ / Ort

Telefon

Gemeindewerke Ebersdorf

Raiffeisenstr. 1

96237 Ebersdorf b. Coburg

09562 385-270

Vollständiger Name

Straße, Hausnummer

Datenschutzbeauftragter

Firma actago GmbH

nuss@actago.de

Straße, Hausnummer

PLZ / Ort

Telefon

Maximilian Nuss

Attenhausen 1

94405 Landau a.d.Isar

09951 99990 - 20E-Mail-Adresse

Internet Adresse (URL)

gwe@ebersdorf.net

www.ebersdorf.net

PLZ / Ort

Geschäftsleitung

Gemeinde

Vollständiger Name

Telefon 09562 385-270

Datenschutzkoordinator

E-Mail-Adresse

Raiffeisenstr. 1

96237 Ebersdorf b. Coburg

Vollständiger Name Thomas Hader

Staße, Hausnummer

PLZ / Ort

Gemeindewerke EbersdorfGemeinde

E-Mail-Adresse

Telefon

gwe@ebersdorf.net
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Gemeindewerke-Archiv

Archivpflege

Art. 6 Abs. 1 Buchstabe a 

DSGVO, Ortsrecht

Name, Vorname, Geschlecht, Geb.Datum, 

Anschrift, weitere Kontaktdaten, SEPA-

Mandatsdaten

Benutzer des Archivs zust. Verwaltungsmitarbeiter
10 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
keine IT-Sicherheitskonzept nein

Vollzug der 

Entwässerungssatzung

Anschluß an die 

Entwässerungseinrichtung

Art. 6 DSGVO, KAG, BS-EWS, GS-

EWS

Name, Adresse, Kontaktdaten, 

Grundstücksdaten
Grundstückseigentümer Zust. Verwaltungsangestellte 10 Jahre keine IT-Sicherheitskonzept nein

Veranlagung der 

Abwassergebühren

Erhebung der Einleitungsgebühren

Art. 6 DSGVO, KAG, BS-EWS, GS-

EWS

Name, Adresse, Grundstücksdaten, 

Kontaktdaten des Gebührenschuldner
Grundstückseigentümer Zust. Verwaltungsangestellte 10 Jahre keine IT-Sicherheitskonzept nein

Antrag 

Regenwassernutzung

Genehmigung der Nutzung von 

Regenwasser zu bestimmten 

Zwecken in geregelten Umfang.

Art. 6 DSGVO, KAG, BS-WAS, GS-

WAS

Name, Adresse, Kontaktdaten, 

Grundstücksdaten

Grundstückseigentümer, 

Betreiber der Regenwasser-

Auffanganlage

Zust. Verwaltungsangestellte
10 Jahre nach Beendigung des 

Versorgungsauftrags
keine IT-Sicherheitskonzept nein

B
e

tr
ie

b
 A

b
w

a
s
s
e

r

Einlagerung von Akten; 

Personen mit dokumentiertem 

Kontakt zu den 

Gemeindewerken, 

welcher über die zuständigen 

Sachgebiete für die Dauer der 

Aufbewahrungsfrist in die 

Zentralregistratur eingelagert 

wurde

Alle Dokumente unabhängig ihres Materials 

und Aufzeichnungsmediums, die im Rahmen 

des Verwaltungshandeln anfallen und zur 

Archivierung während der 

Aufbewahrungsfrist nach Aktenplan in die 

Zentralregistratur eingelagert werden. 

A
rc

h
iv

 u
n

d
 R

e
g

is
tr

a
tu

r

Sachgebiet
Bezeichnung der 

Verarbeitungstätigkeit

Zweck der Verarbeitung 

und Rechtsgrundlage
Kategorien der zu verarbeitenden 

personenbezogenen Daten

Kategorien der 

betroffenen Personen

Registratur keine IT-Sicherheitskonzept nein

Übermittlung von 

personenbezogenen Daten an 

ein Drittland oder an eine 

internationale Organisation

Technische und 

organisatorische 

Maßnahmen

Bestehen in den einzelnen 

Sachbereichen Verträge 

zur 

Auftragsdatenverarbeitung

? Ja/Nein

Kategorie der Empfänger, 

denen die 

personenbezogenen Daten 

offengelegt worden sind 

oder noch offengelegt 

werden, einschließlich 

Empfänger in Drittländern 

oder internationalen 

Organisationen

Vorgesehene Fristen für die 

Löschung (Vernichtung) 

der verschiedenen 

Datenkategorien

Registraturpersonal, autorisierte 

Mitarbeiter/Sachbearbeiter der 

Vorgänge

Ablauf der jeweiligen 

Aufbewahrungsfrist nach 

Aktenplan (Berücksichtigung 

Art. 6 Abs. 1 BayArchivG - 

Anbietung an das staatliche 

Archiv)
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Anmeldung 

Trinkwasserversorgung

Schließung eines Trinkwasser-

Liefervertrages

Art. 6 DSGVO, KAG, BS-WAS, GS-

WAS

Name, Adresse, Kontaktdaten, 

Grundstücksdaten

Grundstückseigentümer, 

Immobilienbesitzer
Zust. Verwaltungsangestellte

10 Jahre nach Beendigung des 

Versorgungsauftrags
keine IT-Sicherheitskonzept nein

Inbetriebsetzung 

Trinkwasser-Kundenanlage

Anmeldung und Zulassung einer 

Trinkwasser-Anlage des Kunden

Art. 6 DSGVO, KAG, BS-WAS, GS-

WAS

Name, Adresse, Kontaktdaten, 

Grundstücksdaten

Grundstückseigentümer, 

Betreiber der Trinkwasser-

Anlage

Zust. Verwaltungsangestellte
10 Jahre nach Beendigung des 

Versorgungsauftrags
keine IT-Sicherheitskonzept nein

Verleih 

Energiekostenmessgerät

Verleih von 

Energiekostenmessgeräten

Art. 6 DSGVO

Name, Vorname, Anschrift Interessierte zust. Verwaltungsmitarbeiter 
für die Dauer des 

Verleihvorgangs
keine IT-Sicherheitskonzept nein

keine IT-Sicherheitskonzept nein

B
e

tr
ie

b
 W

a
s
s
e

r

Ermitteln von 

Kostenerstattungsansprüchen des 

Kunden bzw. gegen den Kunden und 

Ausgleich des Anspruchs

Art. 6 DSGVO, KAG, BS-WAS, GS-

WAS

Festsetzung von 

Kostenerstattungsansprüch

en

Name, Adresse, Kontaktdaten, 

Grundstücksdaten, (Verbrauchsdaten?)
Zust. Verwaltungsangestellte

10 Jahre nach Beendigung des 

Versorgungsauftrags

B
e

tr
ie

b
s
a

rz
t

Arbeitssicherheit und 

Betriebsmedizin

Arbeitsschutz und Unfallverhütung

Untersuchung der

Mitarbeiter; betriebsmedizinische 

Betreuung ASIG

ArbMedVV

Name, Vorname, Geb. Datum, Anschrift, 

Organisationseinheit, 

Tätigkeitsbeschreibung, 

Gefährdungsbeurteilung, 

Pflicht- und Angebotsuntersuchungen

Grundstückseigentümer

B
e

tr
ie

b
 S

tr
o

m

Netznutzung

Durchführung vorvertraglicher 

Naßnahmen, Erfüllung des 

Lieferantenvertrags

Art. 6 DSGVO, MsbG

Name, Vorname, Geb. Datum, Anschrift, 

Daten der Verbrauchsstelle, 

Verbrauchsdaten, Abrechnungsdaten

alle Kunden

zust. Verwaltungsmitarbeiter, 

Vertriebspartner, Dienstleister, 

Auskunfteien, Netzbetreiber, 

Messstellenbetreiber, 

Kreditinstitute, 

Inkassodienstleister, 

Rechtsanwälte, öffentliche 

Stellen

für den Zeitraum des 

bestehenden Vertrages sowie 

nach Beendigung des Vertrags 

für einen Zeitraum bis zum 

Abschluss der Betriebsprüfung 

des letzten Kalenderjahres, 

unter Beachtung bestehender 

Aufbewahrungsfristen

Erfüllung des 

Energieliefervertrages

Durchführung vorvertraglicher 

Naßnahmen, Erfüllung des 

Energielefervertrages

Art. 6 DSGVO, MsbG

Name, Vorname, Geb. Datum, Anschrift, 

Daten der Verbrauchsstelle, 

Verbrauchsdaten, Abrechnungsdaten

alle Kunden

zust. Verwaltungsmitarbeiter, 

Vertriebspartner, Dienstleister, 

Auskunfteien, Netzbetreiber, 

Messstellenbetreiber, 

Kreditinstitute, 

Inkassodienstleister, 

Rechtsanwälte, öffentliche 

Stellen

für den Zeitraum des 

bestehenden Vertrages sowie 

nach Beendigung des Vertrags 

für einen Zeitraum bis zum 

Abschluss der Betriebsprüfung 

des letzten Kalenderjahres, 

unter Beachtung bestehender 

Aufbewahrungsfristen

im Rahmen der Administration, 

Entwicklung und des Betriebs von IT-

Systemen und nur soweit die 

Übermittlung grundsätzlich zulässig 

ist und die besonderen 

Voraussetzungen für eine 

Übermittlung in ein Drittland 

vorliegen

IT-Sicherheitskonzept nein

im Rahmen der Administration, 

Entwicklung und des Betriebs von IT-

Systemen und nur soweit die 

Übermittlung grundsätzlich zulässig 

ist und die besonderen 

Voraussetzungen für eine 

Übermittlung in ein Drittland 

vorliegen

IT-Sicherheitskonzept nein

B
e

tr
ie

b
 N

e
tz

alle Mitarbeiter

zust. Verwaltungsmitarbeiter, 

Fachkraft für Arbeitssicherheit, 

Fachkraft für Betriebsmedizin

KUVB

 (Betriebsärztin) -BAD oder 

andere Gruppe

spätestens 30 Jahre nach 

Abschluss der Personalakte
keine IT-Sicherheitskonzept ja
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Erhebung von Beiträgen

Erhebung von Beiträgen nach KAG, 

sowie weiterer Kostensatzungen

Art. 6 DSGVO, KAG, BS-EWS, GS-

EWS, BS-WAS

Name, Adresse, Grundstücksdaten, 

Beitragssatz
Grundstückseigentümer Zust. Verwaltungsangestellte 10 Jahre keine IT-Sicherheitskonzept ja

SEPA- Lastschriftverfahren
Einzug der offenen Steuern, 

Gebühren, Beiträge

Name, Adresse, Telefonnummer, 

Faxnummer, E-Mail-Adresse, 

Grundstücksdaten (Flurnummer, 

Gemarkung), Gewerbedaten

Grundstückseigentümer, 

Bevollmächtigter 
Banken, Finanzverwaltung 

bei Widerruf bzw. Erlöschen 

der Bankverbindung
keine IT-Sicherheitskonzept ja

B
e

it
rä

g
e

 u
n

d
 G

e
b

ü
h

re
n

ja

Säumer, Gerichtsvollzieher, 

Amtsgericht, Grundbuchamt, 

Drittschuldner 

(z.B. Banken, Arbeitgeber, Zoll, 

Finanzämter)

bei Zahlung der offenen 

Forderung, max. 30 Jahre
keine IT-Sicherheitskonzept

180 Tage keine IT-Sicherheitskonzept

Datenträgeraustausch mit 

Kreditinstituten, 

Zahlungsverkehr

Weitergabe der Zahlungen aus dem 

Fachverfahren an die Clearingstellen 

der div. Banken, Auszahlungen, 

Einzahlungen, Mahnungen, 

Vollstreckungen, 

Stundungen, Erlässe

GO, KommHV, AO, ZPO, 

BayDSG-E

Name, Vorname, SEPA-Mandatsdaten, 

weitere Kontaktdaten

Zahlungsempfänger, 

Zahlungspflichtige

Clearingsellen der Banken, zust. 

Verwaltungsmitarbeiter

Bürger, Unternehmen

zust. Verwaltungsmitarbeiter, 

ggf. Mitglieder des

Gemeinderates, staatl.

Rechnungsprüfungsstelle; 

Gemeinderat und den weiteren 

Ausschüssen, sowie 

Einzelfallentscheidung gemäß 

Datenschutz 

Wasserwirtschaftsamt, 

Landratsamt

30 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
keine IT-Sicherheitskonzept ja

Grundstückseigentümer, 

Bevollmächtigter, 

Personenkonten 

ja

Abwassergebühren, 

Wasserversorgungsgebühre

n

Erhebung kommunaler Gebühren 

BayWHG, BayAbwG, BS-EWS, 

BS-WAS

Name, Adresse, Telefonnummer, 

Faxnummer, E-Mail-Adresse, 

Grundstücksdaten, SEPA-Mandatsdaten

Mahn- und 

Vollstreckungswesen

Beitreibung der offenen 

Geldforderungen aus den 

verschiedenen Bereichen

VwZvG, KAG, KommHV-K

Name, Adresse, Telefonnummer, 

Faxnummer, E-Mail-Adresse, 

Grundstücksdaten (Flurnummer, 

Gemarkung), 

Gewerbedaten,Personenkonten, 

Ausstandsverzeichnis, 

Mahnkosten/Säumniszuschläge
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Beschwerde

management

Bearbeiten der Beschwerden von 

Bürgerinnen und Bürgern

 Art. 4 BayDSG

Name, Vorname, Anschrift, E-Mail-Adressen, 

Telefonnummern, z. T. Geburtsdatum; 

persönliche Lebensumstände

Bürgerinnen und Bürger der 

Gemeinde, ggf. auch 

Bundesrepublik sowie 

ausländische 

Staatsangehörige

Ausschließlich die 

Beschwerdeführer selbst und die 

betroffenen Fachabteilungen

10 Jahre keine IT-Sicherheitskonzept nein

W
e

rk
s
le

it
u

n
g

Daten werden laufend 

aktualisiert; Löschung, wenn 

kein Kontakt mehr besteht

keine IT-Sicherheitskonzept 
Kontaktdaten

verwaltung

Verwaltung von Grunddaten von 

Personen, die mit den 

Gemeindewerken in Kontakt stehen

Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO

Name, Vorname, Anschrift, weitere 

Kontaktdaten, ggf. Funktion, ggf. 

Geburtsdatum, Unternehmens- und 

Vereinsdaten

Mitarbeiter, Mitglieder des 

Gemeinderates, Beirats-, 

Lenkungs-, Projekt- und 

Arbeitsgruppenmitglieder, 

ehrenamtlich tätige Personen, 

weitere Mandatsträger, 

alle Personen und 

Unternehmen mit Bezug zur 

Gemeinde Ebersdorf

zust. Verwaltungsmitarbeiter nein

Interne Organisation, 

Schlüsselverwaltung, 

Zutritts

berechtigungen

Organigramme, 

Geschäftsverteilungspläne,

Telefonverzeichnisse, 

Schließberechtigungen; 

Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO

Name, Vorname, Organisationseinheit, 

Zi.Nr. weitere

Kontaktdaten, Funktion

alle Mitarbeiter, Externe mit 

Zugangsberechtigungen

zu gemeindlichen 

Liegenschaften

alle Mitarbeiter, Kunden, Bürger, 

Dienstleister, bei Schaden und 

Missbrauchsfällen: 

an die jeweils ermittelnden 

Stellen

sechs Monate nach 

Ausscheiden aus dem

Beschäftigungs-

/Dienstverhältnis,

Geschäftsverteilung/Organigra

mm unbegrenzt,

bei Externen: bei Wegfall des 

Berechtigungsgrundes

keine IT-Sicherheitskonzept nein
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Plananforderung
Anfordern, bearbeiten und 

weiterleiten von Plänen

Name, Adresse, Fl-Nr., Eigentümer, 

notarielle Urkunden

Bayernwerk, Telekom, ESB-

Südbayern, Kunden

Baufirmen, Bayernwerk, 

Telekom, ESB-Südbayern, 

Mitarbeiter, Kunden

nie keine IT-Sicherheitskonzept nein

Rechnungstellung und 

Erfassen von 

Eingangsrechnungen

Rechnungen schreiben nach 

Lieferschein, Eingangsrechnungen im 

Programm erfassen

Name, Adresse, Bankdaten öffentlich und 

privatrechtlich

Rechnungsstelller, Kunden, 

Landratsamt, Staatskasse
Zahlungspflichtiger/Bank 10 Jahre keine IT-Sicherheitskonzept nein

Jubiläum, Geburtstage 

Beschäftigte
Einladungen, Karten, Terminkalender

Name, Vorname, Adressen, Geburtsdatum, 

Beschäftigungszeiten

Beschäftigte, Auszubildende, 

Paktikanten
Chef, Mitarbeiter, Personalrat

bei Ausscheiden aus dem 

aktiven Arbeits- oder 

Dienstverhältnis

keine IT-Sicherheitskonzept nein

Terminverwaltung
Terminplanung für Werkleitung

Art. 6 DSGVO

Termindaten (Zeit, Ort, Teilnehmer-Namen) 

Tagesordnung
Werkleitung, Teilnehmer Teilnehmer nach 3 Jahren keine IT-Sicherheitskonzept nein

Vertragspartner, Gerichte, 

Notare, Rechtsanwälte
bis zu 30 Jahre keine IT-Sicherheitskonzept nein

W
e

rk
s
le

it
u

n
g

keine IT-Sicherheitskonzept nein

Schadensregulierung, 

Versicherungsfälle,

Schadensregulierung bei 

Beschädigung von gemeindlichen 

Eigentum,

Aufforderung zur Instandhaltung von 

Eigentum Regulierung 

BGB, Art. 6 Abs. 1 lit e,f DSGVO

Name, Vorname, Anschrift, ggf. weitere

Kontaktdaten, Geburtsdatum, 

Gesundheitsdaten des Geschädigten

Eigentümer, Schädiger, 

Geschädigter, Meldende des 

Schadens, Ersatzpflichtiger

Stammdaten der Vertragspartner

 ( Vorname, Nachname, Namenszusätze, 

Funktionen, ggf, Geburtsdatum, 

Familienstand), 

Kontaktdaten der Vertragspartner (private 

und dienstliche Anschriften, (Mobil-

)Telefonnummer, E-mail-Adresse, 

Gestaltung und Abschluss von 

Verträgen 

Art. 6 Abs. 1 lit c DSGVO

Verhandlung und Abschluss 

von Verträgen
Vetragspartner

10 Jahre

zust. Verwaltungsmitarbeiter, 

Polizei, Kasse, ggf. Bauamt,

Ordnungsamt, weitere Behörden 

und Versicherungen, 

Versicherungskammer Bayern, 

Ersatzpflichtiger, 

Geschädigter

Vertretung in Gerichtsverfahren an 

den Amtsgerichten, 

Verwaltungsgerichten, 

Arbeitsgerichten, Durchführung des 

Ordnungswidrigkeiten-verfahrens

§§ 12 bis 22 EGGVG, VwGO, 

ArbGG, Art 6 Abs. 1 f DSGVO, §§ 

49a bis 49 d OWiG, BayDSG

Stammdaten (wie Vorname, Nachname, 

Namenszusätze, Funktionen und ggf. 

Geburtsdatum)

Kontaktdaten (dienstliche/ private Anschrift, 

(Mobil-)Telefonnummer, 

E-Mail-Adresse, Personenstand)

Kläger, Beklagte, Zeugen, 

Sachverständige, Gutachter, 

Beschuldigter, Geschädigter, 

Polizei

Führung von 

Gerichtsverfahren, 

Ordnungswidrigkeitenverfa

hren, Verwaltungsverfahren

Gerichte, Sachverständige, 

Kläger, Beklagte, 

Verwaltungsmitarbeiter, 

Beschuldigter, Bundesamt für 

Justiz

bis zu 30 Jahre keine IT-Sicherheitskonzept nein

Seite 6


